
ส่วนที ่1 :  พนักงานต้องปฎบัิตติามหลกัเกณฑ์  ดงันี้

1. พนกังานท่ีจะเดินทางออกต่างจงัหวดั และ /หรือในจงัหวดัพ้ืนท่ีสีแดง  ใหพ้นกังานกรอกขอ้มูลแบบค าขออนุญาตเดินทางฯ  โดยใหข้อ้มูลท่ีเป็นจริง 

    เท่านั้น กรณีปกปิดหรือใหข้อ้มูลเทจ็จะไดรั้บโทษตามระเบียบบริษทัฯ

2. หลงัเดินทางกลบัใหพ้นกังานกกัตวั 5 วนั และแสดงผลตรวจ ATK ก่อนกลบัเขา้ปฏิบติังานท่ีส านกังาน ล่วงหนา้ 1 วนั


3. ก่อนกลบัเขา้ท างานใหแ้จง้กบัผูบ้งัคบับญัชา และฝ่ายทรัพยากรบุคคลล่วงหนา้ 2 วนัท าการ  เพ่ือรับทราบเม่ือไดรั้บการอนุญาตจึงกลบัเขา้ท างานได ้

ส่วนที ่2 : ข้อมูลส่วนตวั

ช่ือ - นามสกลุ รหัสพนักงาน

ต าแหน่ง

เบอร์โทร บุคคลสนิททีต่ิดต่อได้(เบอร์โทร) 

ส่วนที ่3 : ข้อมูลการเดนิทางออกต่างจังหวดั

1. จังหวดัทีอ่อกเดนิทาง

2. วนัทีเ่ดนิทางออกต่างจังหวดั 

3. ประเภทกจิกรรมทีต้่องท า 

4. บุคคลทีต้่องพบปะ (ระบุความสัมพันธ์) 

5. วนัทีเ่ดนิทางกลบั

ส่วนที ่4 : ข้อมูลเพ่ือการพจิารณาตรวจประเมนิความเส่ียงในการเดนิทาง  (การแจ้งข้อมูลไม่ตรงกบัข้อเทจ็จริง ให้ถือว่าท่านมเีจตนาปกปิดและให้ข้อมูลเทจ็

จะได้รับการพจิารณาโทษตามระเบียบฯ 

พนักงานแจ้ง ผจก.ตรวจ

เช็คข้อมูล

ฝ่ายHRตรวจสอบ

1. พ้ืนท่ีเดินทาง (จุดเร่ิมตน้ - ปลายทาง)  จดัเป็นพ้ืนท่ีเส่ียงต่อการติดเช้ือ Covid - 19  

2.บุคคลท่ีท่านพบปะ/ครอบครัว/ญาติ  อยูใ่นชุมชนเส่ียง หรือมี /ใกลชิ้ดกบัผูป่้วย Covid-19 หรือไม่

3.ประเภทกิจกรรมท่ีตอ้งไปต่างจงัหวดั  คือ ไปงานบวช  งานแต่ง  ฯ

4.ผูร่้วมเดินทาง (พบอาการไม่สบายก่อน / ระหวา่งเดินทาง / หลงั โปรดแจง้ใหท้ราบโดยทนัที )

5.โปรดระบุพาหนะท่ีใชใ้นการเดินทาง  

   6. อ่ืน ๆ 

               ไดใ้หข้อ้มูลท่ีเป็นจริงทุกประการ            อนุญาต            อนุญาต

           ไม่อนุญาตเพราะ            ไม่อนุญาตเพราะ

           อ่ืนๆ            ใหเ้ป็นการลาประเภท 

ลากิจ พกัร้อน      อ่ืนๆ 

           อ่ืนๆ

ลงช่ือ ลงช่ือ ลงช่ือ 

วนัท่ี  วนัท่ี  วนัท่ี  
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หัวข้อ

การตรวจสอบ

ผู้ขออนุญาต พจิารณาโดย ผจก.ต้นสังกดั พจิารณาโดยฝ่ายทรัพยากรบุคคล 

แบบค าขออนุญาตเดนิทางออกต่างจังหวัด/ร่วมกจิกรรมที่มคีวามเส่ียงต่อการตดิเช้ือ Covid-19  

ฝ่าย /แผนก

หัวข้อ ประเภท/เร่ิมต้น ประเภท/ปลายทาง เหตุผลในการเดนิทางกลบัต่างจังหวดั


